JUNTA DE ANDALUCIA

Consejeria de Presidencia, Administracion Publica e Interior
Direccién General de Recursos Humanos y Funcién Publica

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO i
DEPARTAMENTO DIGITALIZACION
( 14092710)

NUM CUERPO
1 Al1-A2 (P-A12)

CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD
DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS, DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS, |SEVILLA
INNOVACION Y CADENA INNOVACION Y CADENA
AGROALIMENTARIA AGROALIMENTARIA
2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA
CLAVE DE
TAREAS OPERACION
Firma de documentos, informes, escritos Fl
Redaccién de informes por puestos asignados al grupo A IF
Aporte de datos, seguimiento de plazos, asesoramiento administrativo, actividades de verificacién documental, OR
comunicacion a los interesados propios del grupo A
Supervision y transmision de actas y todo tipo de documentos IS
Elaboracion de propuestas de resolucién RS
Estudios, planificacion de intervenciones o disefio de programas de actuacién propios del grupo A EP
Elaboracion de informes, instrucciones, orientaciones y documentos de trabajo relacionadas con la digitalizacion en el OR CD. GA
sector agroalimentario T
Coordinacion y supervision de personal a cargo CcDh
3/ EXPERIENCIA
AREA FUNCIONAL N° DE ANOS AREA RELACIONAL N° DE ANOS
ADM. AGRARIA 2
4/ TITULACION
5/ FORMACION
6/ OTRAS CARACTERISTICAS
LOCALIDAD : SEVILLA
FIRMADO POR ALBERTO SANCHEZ MARTINEZ 30/07/2021 PAGINA 1/2
VERIFICACION 640xu790JHYCONNN/Y2KSYSJ0117vp https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/



https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/64oxu790JHYCONnn/Y2KSYSJO1l7vp

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso

7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

- PERIODO VOLUMEN DE . 0 -
DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA CONSIDERADO ACTIVIDAD T.U.E. V*TUE % OCUPACION
Iﬁfgrnje a§fasoram|e_nt0 tecmco sobre planes y programas de afio % 4 360 27,27
digitalizacion agroalimentaria
Informes gestion presupuestaria afio 50 2 100 7,57
Informes de desarrollo legislativo afo 85 3 255 19,31
Elaboracion y tramitacion de proyectos normativos afio 4 35 140 10,60
Validacion Propuestas de Resoluciones afo 195 1 195 14,77
Par‘uulpacmn en reuniones con entidades/organizaciones afio 9 2 184 13,93
sectoriales
otros afio 86 1 86 6,51
OTROS INDICADORES
OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO
EL SECRETARIO GENERAL TECNICO
Fdo.: Alberto Sanchez Martinez
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