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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  anverso

1/  IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO

DENOMINACIÓN DEL PUESTO

UNIDAD DE TRAMITACIÓN
(14101410)

NUM

1
CUERPO
C1-C2(P-C11)

CENTRO DIRECTIVO
D.GRAL. PRODUC.AGRICOLA Y GANADERA 

CENTRO DE TRABAJO
D.GRAL. PRODUC.AGRICOLA Y GANADERA 

LOCALIDAD

SEVILLA

2/  DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACIÓN (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

TAREAS
CLAVE DE

OPERACIÓN

Tareas administrativas y de mantenimiento de base de datos y documentos contables en GIRO GA OR

Atención a los asuntos de trámites que se lleven en el Servicio OR

Con carácter general las funciones que les corresponda contenidas en el Decreto 90/1993, de 13 de
julio, de asignación de funciones a determinados órganos administrativos de la Junta de Andalucía

RS, GA

3/  EXPERIENCIA

ÁREA FUNCIONAL Nº DE AÑOS ÁREA RELACIONAL Nº DE AÑOS

ADMINISTRACIÓN. PÚBLICA
1

4/  TITULACIÓN

5/  FORMACIÓN

 

6/  OTRAS CARACTERÍSTICAS

Localidad: SEVILLA
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  reverso

7/  CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

DENOMINACIÓN DE INDICADORES DE MEDIDA
PERÍODO

CONSIDERADO
VOLÚMEN

DE ACTIVIDAD
T.U.E. V * TUE % OCUPACIÓN

Elaboración  de  informes  técnicos-jurídicos  y
certificaciones 

Año 20 3 60 4

Gestión Administrativa de Expedientes Año 975 1 975 73

Ordenación y coordinación base de datos Año 303 1 303 23

 

.

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

Las cargas son estimativas

LA SECRETARIA GENERAL TÉCNICA
Fdo.: M.ª Jesús Gómez Rossi
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