
JUNTA DE ANDALUCIA                                                
Consejería de Presidencia, Administración Pública e Interior
Dirección General  de Recursos Humanos  y Función Pública

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  anverso

1/  IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO

DENOMINACIÓN DEL PUESTO

ASESOR TÉCNICO GABINETE JURÍDICO
(14095610)

NUM

1
CUERPO

P-A111

CENTRO DIRECTIVO

VICECONSEJERÍA
CENTRO DE TRABAJO

VICECONSEJERÍA
LOCALIDAD

SEVILLA

2/  DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACIÓN (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

TAREAS
CLAVE DE

OPERACIÓN

BASTANTEO DE PODERES IF, OR

ELABORACIÓN DE BORRADORES DE INFORMES EN MATERIA DE CONTRATACIÓN PÚBLICA IF, OR

ELABORACIÓN DE BORRADORES DE INFORMES EN MATERIA DE VÍAS PECUARIAS IF, OR

ELABORACIÓN DE BORRADORES DE INFORMES EN MATERIA DE RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL IF, OR

PREPARACIÓN Y ASISTENCIA A MESAS DE CONTRATACIÓN IF, OR

BUSQUEDA DE NORMATIVA Y RESOLUCIONES DE LOS TRIBUNALES ADMINISTRATIVOS DE RECURSOS 
CONTRACTUALES

IF, OR

  

3/  EXPERIENCIA

ÁREA FUNCIONAL Nº DE AÑOS ÁREA RELACIONAL Nº DE AÑOS

LEG. RÉG. JURÍDICO 2 ADM.PÚBLICA 2

4/  TITULACIÓN

LICENCIATURA O GRADO EN DERECHO

5/  FORMACIÓN

 

6/  OTRAS CARACTERÍSTICAS

CENTRO DE TRABAJO: SEVILLA
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  reverso

7/  CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

DENOMINACIÓN DE INDICADORES DE MEDIDA
PERÍODO
CONSIDERADO

VOLUMEN DE
ACTIVIDAD

T.U.E. V * TUE % OCUPACIÓN

BASTANTEO DE PODERES AÑO 86 0,5 HORA 43 HORAS 2,53 %

ELABORACIÓN DE BORRADORES DE INFORMES EN 
MATERIA DE CONTRATACIÓN PÚBLICA

AÑO 54 1,5 DÍA
567

HORAS
33,43 %

ELABORACIÓN DE BORRADORES DE INFORMES EN 
MATERIA DE VÍAS PECUARIAS

AÑO 8 2 DÍAS
112

HORAS
6,60 %

ELABORACIÓN DE BORRADORES DE INFORMES EN 
MATERIA DE RESPONSABILIDAD 
PATRIMONIAL

AÑO
40
 

1 DÍA
280

 HORAS 16,51 %

PREPARACIÓN Y ASISTENCIA A MESAS DE 
CONTRATACIÓN 

AÑO 702 0,96 HORA
673,92
 HORAS

39,73 %

BUSQUEDA DE NORMATIVA Y RESOLUCIONES DE 
LOS TRIBUNALES ADMINISTRATIVOS DE 
RECURSOS CONTRACTUALES

AÑO 20 1 HORA 20 HORAS 1,17 %

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

EL SECRETARIO GENERAL TÉCNICO
Fdo.: Alberto Sánchez Martínez 
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