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JUNTA DE ANDALUCIA                                                
Consejería de Presidencia, Administración Pública e Interior

Dirección General  de Recursos Humanos  y Función Pública

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  anverso

1/  IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO

DENOMINACIÓN DEL PUESTO

ASESOR/A TÉCNICO/A ( 14087310)
NUM

1
CUERPO

A1-A2 (P-A12)

CENTRO DIRECTIVO

DIRECCIÓN GENERAL DE AYUDAS DIRECTAS Y
DE MERCADOS. 

CENTRO DE TRABAJO

DIRECCIÓN GENERAL DE AYUDAS 
DIRECTAS Y DE MERCADOS 

LOCALIDAD

SEVILLA

2/  DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACIÓN (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

TAREAS
CLAVE DE

OPERACIÓN

GESTIÓN DE APROBACIÓN DE PROGRAMAS Y SUS MODIFICACIONES IF, EP

REALIZACIÓN DE CONTROLES DE SUPERVISIÓN Y DE CALIDAD IF, EP

REDACCIÓN DE CONSULTAS Y RESPUESTAS IF, OR

PREPARACIÓN DE DOCUMENTACIÓN PARA LAS AUDITORÍAS IF

APOYO EN EL DISEÑO DE HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS EP

ESTUDIO Y PROPUESTAS A BORRADORES NORMATIVOS IF

  

3/  EXPERIENCIA

ÁREA FUNCIONAL Nº DE AÑOS ÁREA RELACIONAL Nº DE AÑOS

ADM. AGRARIA 2  

4/  TITULACIÓN

5/  FORMACIÓN

 

6/  OTRAS CARACTERÍSTICAS

LOCALIDAD : SEVILLA
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  reverso

7/  CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

DENOMINACIÓN DE INDICADORES DE MEDIDA
PERÍODO

CONSIDERADO
VOLÚMEN

DE ACTIVIDAD
T.U.E. V * TUE % OCUPACIÓN

GESTIÓN DE APROBACIÓN DE PROGRAMAS Y SUS 
MODIFICACIONES

ANUAL 1000 exp/año 2 h 2000 82,82

REALIZACIÓN DE CONTROLES DE SUPERVISIÓN Y 
DE CALIDAD 

ANUAL 10  exp/año 6 h 60 2,48

REDACCIÓN DE CONSULTAS Y RESPUESTAS ANUAL
300 consultas

/año
1 h 300 12,42

PREPARACIÓN DE DOCUMENTACIÓN PARA LAS 
AUDITORÍAS

ANUAL 3  auditorías/año 5 h 15 0,62

APOYO EN EL DISEÑO DE HERRAMIENTAS 
INFORMÁTICAS

ANUAL 2  herramientas 5 h 10 0,41

ESTUDIO Y PROPUESTAS A BORRADORES 
NORMATIVOS 

ANUAL 6 normas/año 5 h 30 1,24

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

LA SECRETARIA GENERAL TÉCNICA
Fdo.: M.ª Jesús Gómez Rossi
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