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JUNTA DE ANDALUCIA    Consejería de Presidencia, Administración Pública e Interior

                                                                                                 Dirección General de Recursos Humanos y Función Pública

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  anverso

1/  IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO

DENOMINACIÓN DEL PUESTO

ASESOR/A TÉCNICO/A RÉGIMEN 
JURÍDICO(13969410)

NUM

               1
CUERPO

A1 (P-A111)

CENTRO DIRECTIVO

D.G. CALIDAD AMBIENTAL Y CAMBIO CLIMÁTICO
CENTRO DE TRABAJO

D.G. CALIDAD AMBIENTAL Y CAMBIO 
CLIMÁTICO

LOCALIDAD
SEVILLA

2/  DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACIÓN (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

TAREAS
CLAVE DE

OPERACIÓN

Desarrollo normativo FI, IF, OR, RS,  EP, CD

Tramitación de convenios FI, IF, OR, RS,  EP, CD

Participación en órganos colegiados FI, IF, OR, RS,  EP, CD

Asesoramiento técnico Y consultas jurídicas FI, IF, OR, RS,  EP, CD

Coordinación, seguimiento e instrucción de expedientes sancionadores FI, IF, OR, RS,  EP, CD

Control y supervisión de herramientas informáticas que permitan el ejercicio de las tareas asignadas FI, IF, OR, RS,  EP, CD

3/  EXPERIENCIA

ÁREA FUNCIONAL Nº DE AÑOS ÁREA RELACIONAL Nº DE AÑOS

LEG.RÉG.JURÍDICO 1 ADMÓN. PÚBLICA
1

4/  TITULACIÓN

LICENCIADO/A EN DERECHO

GRADO EN DERECHO

5/  FORMACIÓN

6/  OTRAS CARACTERÍSTICAS

LOCALIDAD:SEVILLA
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  reverso

7/  CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

DENOMINACIÓN DE INDICADORES DE MEDIDA
PERÍODO
CONSIDERADO

VOLUMEN DE 
ACTIVIDAD

T.U.E. V * TUE % OCUPACIÓN

Tramitación expedientes de desarrollo normativo y convenios                    AÑO                            10                              30                   300                      27%

Seguimiento expedientes normativos                                                       AÑO                            15                              10                   150                      13 %

Reuniones de organización y coordinación de equipos                              AÑO                           100                               2                   200                      18 %

Trabajos de análisis, control y evaluación                                                 AÑO                            30                               3                     90                        8 %

Tareas de asesoramiento y formación                                                      AÑO                          190                               2                     380                    34 %

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

LA SECRETARIA GENERAL TÉCNICA
Fdo.: M.ª Jesús Gómez Rossi
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