JUNTA DE ANDALUCIA

Consejeria de Presidencia, Administracion Publica e Interior
Direccién General de Recursos Humanos y Funcién Pdblica

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO
SUBDIRECCION DE INDUSTRIAS,
INNOVACION Y CADENA
AGROALIMENTARIA ( 14092510)

NUM CUERPO
1 Al (P-A12)

CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD
DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS, DIRECCION GENERAL DE INDUSTRIAS, |SEVILLA
INNOVACION Y CADENA INNOVACION Y CADENA
AGROALIMENTARIA AGROALIMENTARIA
2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA
CLAVE DE
TAREAS OPERACION
COORDINACION O DIRECCION Y/0 SUPERVISION DEL DESARROLLO DE OTROS PUESTOS ORGANICOS Y/0 D
FUNCIONALMENTE SUBORDINADOS QUE REALIZAN OTRAS FUNCIONES CON CARACTER UNIFORME O DIVERSO
COORDINACION Y SUPERVESION DEL PERSONAL A CARGO cD
REDACCION DE INFORMES POR PUESTOS ASIGNADOS A GRUPO A IF
APORTE DE DATOS, SEGUIMIENTO DE PLAZOS, ASESORAMIENTO ADMINISTRATIVO, ACTIVIDADES DE R
VERIFICACION DOCUMENTAL, COMUNICACION A LOS INTERASADOS PROPIOS DE GRUPO A
SUPERVISION Y TRANSMISION DE ACTAS Y TODO TIPO DE DOCUMENTOS 1S
ELABORACION Y VALIDACION DE PROPUSTAS DE RESOLUCION RS
ESTUDIOS, PLANIFICACION DE INTERVENCIONES O DISENO DE PROGRMAAS DE ACTUACION DEL GRUPO A EP
FIRMA DE DOCUMENTOS, INFORMES Y ESCRITOS Fl
3/ EXPERIENCIA
AREA FUNCIONAL N° DE ANOS AREA RELACIONAL N° DE ANOS
ADM. AGRARIA 3
4/ TITULACION
5/ FORMACION
6/ OTRAS CARACTERISTICAS
LOCALIDAD : SEVILLA
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso

7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

. PERIODO VOLUMEN DE . 0 <
DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA CONSIDERADO ACTIVIDAD T.U.E. V * TUE % OCUPACION
Informe de integracion de acciones, programas y actividades ano 50 2 100 8%
Informe de especial asesoramiento técnico a la Direccion ano 90 2 180 14%
Elaboracién de propuestas técnicas a la Direccion afo 1 90 90 7%
Informes de coordinacion y seguimiento presupuestario afno 48 2 96 7%
Informes de coordinacion técnica de los SV de la DG afo 90 2 180 14%
Validacién de propuestas de Resoluciones provisionales y definitiva afo 150 1 150 11%
Validacion de informes de los SV de la DG afio 175 1 175 13%
Partlu.pauon en reuniones con entidades/organizaciones afio 75 2 150 1%
sectoriales
Acciones de coordinacién y planificacion legislativa 50 2 100 8%
otros 0 1 99 7%
OTROS INDICADORES
OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO
EL SECRETARIO GENERAL TECNICO
Fdo.: Alberto Sanchez Martinez
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