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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  anverso
1/  IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO

DENOMINACIÓN DEL PUESTO
DEPARTAMENTO  DIGITALIZACIÓN 
( 14092710)

NUM
1

CUERPO
A1-A2 (P-A12)

CENTRO DIRECTIVO
DIRECCIÓN GENERAL DE INDUSTRIAS, 
INNOVACIÓN Y CADENA 
AGROALIMENTARIA

CENTRO DE TRABAJO
DIRECCIÓN GENERAL DE INDUSTRIAS, 
INNOVACIÓN Y CADENA 
AGROALIMENTARIA

LOCALIDAD
SEVILLA

2/  DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACIÓN (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

TAREAS
CLAVE DE

OPERACIÓN

Firma de documentos, informes, escritos FI

Redacción de informes por puestos asignados al grupo A IF

Aporte de datos, seguimiento de plazos, asesoramiento administrativo, actividades de verificación documental, 
comunicación a los interesados propios del grupo A

OR

Supervisión y transmisión de actas y todo tipo de documentos IS

Elaboración de propuestas de resolución RS

Estudios, planificación de intervenciones o diseño de programas de actuación propios del grupo A EP

Elaboración de informes, instrucciones, orientaciones y documentos de trabajo relacionadas con la digitalización en el 
sector agroalimentario

OR, CD, GA

Coordinación y supervisión de personal a cargo CD

3/  EXPERIENCIA

ÁREA FUNCIONAL Nº DE AÑOS ÁREA RELACIONAL Nº DE AÑOS

ADM. AGRARIA 2

4/  TITULACIÓN

5/  FORMACIÓN

6/  OTRAS CARACTERÍSTICAS

LOCALIDAD : SEVILLA

FIRMADO POR ALBERTO SANCHEZ MARTINEZ 30/07/2021 PÁGINA 1/2

VERIFICACIÓN 64oxu790JHYCONnn/Y2KSYSJO1l7vp https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/

https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/64oxu790JHYCONnn/Y2KSYSJO1l7vp


CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  reverso
7/  CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

DENOMINACIÓN DE INDICADORES DE MEDIDA
PERÍODO

CONSIDERADO
VOLÚMEN DE

ACTIVIDAD
T.U.E. V * TUE % OCUPACIÓN

Informe asesoramiento técnico sobre planes y programas de 
digitalización agroalimentaria

año 90 4 360 27,27

Informes gestión presupuestaria año 50 2 100 7,57

Informes de desarrollo legislativo año 85 3 255 19,31

Elaboración y tramitación de proyectos normativos año 4 35 140 10,60

Validación Propuestas de Resoluciones año 195 1 195 14,77
Participación en reuniones con entidades/organizaciones 
sectoriales

año 92 2 184 13,93

otros año 86 1 86 6,51

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

EL SECRETARIO GENERAL TÉCNICO
Fdo.: Alberto Sánchez Martínez 
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