JUNTA DE ANDALUCIA

Consejeria de Presidencia, Administracién Publica e Interior
Direccion General de Recursos Humanos y Funcién Plblica

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO NUM CUERPO
COORDINADOR/A PROVINCIAL DE AGUAS DE 1 Al (P -AlT)
SEVILLA (14099510)
CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD
D.T. AGRICULTURA, GANADERIA Y PESCA | D.T. AGRICULTURA, GANADERIA Y PESCA | SEVILLA

2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

CLAVE DE
TAREAS OPERACION
Coordinacion administrativa, de acuerdo con las instrucciones de la persona titular de la Delegacion
Territorial, de los servicios del agua (SV. de Infraestructuras, SV. de Dominio Publico Hidraulico y Calidad CD, IF, OR
de Aguas y Sistemas de Explotacion).
Asistencia tcnico-juridica a la persona titular de la Delegacion Territorial y a los Servicios adscritos en CD. IF OR
materia de aguas. Y
Atender los recursos administrativos, diligencias policiales y requerimientos judiciales en materia de CD. OR. IF
aguas. Y
Tramitacion de los procedimientos sancionadores en materia de aguas (extracciones, obras, vertidos...). CD, OR, IF, IS, RS
Impulsar y dirigir, en el &mbito de la Delegacion Territorial, las actividades necesarias para la ejecucion
del presupuesto desconcentrado por la DG de Infraestructuras del Agua y DG de Planificacién Hidroldgica CD, OR, IF, PE, FI
y Recursos Hidricos (contrataciones, encomiendas,...) y realizar el seguimiento de las mismas.
Coordinacion administrativa y mediacién con Entidades Locales en la suscripcién de Convenios de
s ) . A CD, OR, IF, PE
Colaboracion para la ejecucion de Infraestructuras Hidrdulicas.
Tramitacion de los procedimientos expropiatorios necesarios para la ejecucion de Infraestructuras
Hidraulicas (Informaciones publicas, Levantamiento de Actas Previas a la Ocupacion, ofrecimiento de CD, OR, IF, FI
mutuos acuerdos, expedientes de justiprecio ante la Comisién Provincial de Valoraciones, etc...).
Ejecucion de las tareas de gestion del personal adscrito al Servicio que establezca la normativa a la
- ) : - Y ) CD, OR, IF, FI
Jefatura de Servicio (control horario, permisos, productividad, organizacion del trabajo...)
Participar en los grupos de trabajo, comisiones u 6rganos colegiados que le corresponda seglin normativa CDOR IF
en la materia, nombramiento o por delegacion. T
3/ EXPERIENCIA
AREA FUNCIONAL N° DE ANOS AREA RELACIONAL N° DE ANOS
ADMINISTRACION PUBLICA 3 CARRETERAS Y OBRAS HIDRAULICAS 3
OBRAS PUBLICAS Y CONSTRUCCIONES 3
4/ TITULACION
5/ FORMACION
6/ OTRAS CARACTERISTICAS
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso

7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

. PERIODO VOLUMEN DE . . .
DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA CONSIDERADO ACTIVIDAD T.U.E. V*TUE % OCUPACION
Asesoramiento tcnico4uridico en materia de aguas. ANO 40 5 200 15,15
Recurslosl admnystrapvos, dlllgen0|§s policiales y ARO 30 3 %0 6,82
requerimientos judiciales en materia de aguas.
Instruccion de expedientes sancionadores en materia de ARO 100 1 100 758
aguas.
Tramitacion de expedientes expropiatorios. ANO 5 40 175 13,26
Preparacion y licitacion de contratos de obras y servicios .
(Pliegos Administrativos, PPTs, Valoracion Ofertas....). ANO 20 5 100 7,58
Ejecucion de contratos de obras y servicios (seguimiento,
certificaciones, liquidaciones, resolucion de incidencias, ANO 20 18 360 27,27
etc...).
Preparacion de Convenios de Colaboracién con Entidades ARO 10 10 100 758
Locales.
Reuniones de organizacion y coordinacion de equipos
(Servicios del Agua, Sistemas de explotacion, encomiendas ANO 40 3 120 9,09
de gestion, etc...).
Participacion organos colegiados (Comité de Gestion). ANO 2 5 10 0,76
Tareas de gestion de personal (permisos, dietas,
productividad, complementos en ndmina, mediacion y ANO 100 0,3 30 2,27
resolucion de conflictos, etc...).
Propuesta dgl Plan Anual Provincial de Inspeccién de ARO 1 35 35 2,65
aprovechamientos.
TOTAL 1320 horas 100
OTROS INDICADORES
OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO
LA SECRETARIA GENERAL TECNICA
Fdo.: M.? Jesus Gémez Rossi
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