
JUNTA DE ANDALUCIA                                                
Consejería de Presidencia, Administración Pública e Interior
Dirección General  de Recursos Humanos  y Función Pública

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  anverso

1/  IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO

DENOMINACIÓN DEL PUESTO.
COORDINADOR/A DE USUARIOS Y ASUNTOS JURÍDICOS.

(14276010)

NUM

1
CUERPO

A1 ( P-A111)

CENTRO DIRECTIVO
DIRECCIÓN GENERAL DE PLANIFICACIÓN Y
RECURSOS HÍDRICOS

CENTRO DE TRABAJO
DIRECCIÓN  GENERAL  DE
PLANIFICACIÓN  Y  RECURSOS
HÍDRICOS

LOCALIDAD

SEVILLA

2/  DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACIÓN (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

TAREAS
CLAVE DE

OPERACIÓN
FIRMA
Operación consistente en estampar la firma en el documento, informe o escrito citado en la tarea descrita

FI

INFORME
Redacción de informes por puesto asignado al grupo A

IF

PROPUESTA DE RESOLUCIÓN
Elaboración de propuesta de resolución con destino al órgano administrativo decisorio.

RS

COORDINACIÓN O DIRECCIÓN.
Coordinación o dirección y supervisión del desarrollo de otros puestos orgánica y /o funcionalmente 
subordinados que realizan otras operaciones con carácter uniforme o diverso.

CD

  

3/  EXPERIENCIA

ÁREA FUNCIONAL Nº DE AÑOS ÁREA RELACIONAL Nº DE AÑOS

Administración Pública 3 Medio Ambiente 3

4/  TITULACIÓN

5/  FORMACIÓN

 



6/  OTRAS CARACTERÍSTICAS

LOCALIDAD: SEVILLA

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  reverso

7/  CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

DENOMINACIÓN DE INDICADORES DE MEDIDA
PERÍODO
CONSIDERADO

VOLUMEN DE
ACTIVIDAD

T.U.E. V * TUE % OCUPACIÓN

Informes jurídicos 1 año 50  3 días 150 68%

Asesoramiento jurídico 1 año 30 1 día 30 13,63%

Expedientes 1 año 60 1 día 30 13,63%

95%

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

LA SECRETARIA GENERAL TÉCNICA
Fdo.: M.ª Jesús Gómez Rossi
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