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CUADRO V: ANALISIS FUNCIONAL DE UNIDADES

DENOMINACION DE LA UNIDAD DE ANALISIS CUYA ESTRUCTURA FUNCIONAL SE ANALIZA
ICENTRO DIRECTIVO: D.G. DE MEDIO NATURAL, BIODIVERSIDAD Y ESPACIOS PROTEGIDOS
I[SERVICIO TERRITORIAL INFOCA
ICLAVES DE OPERACION: UNIDAD DE ANALISIS Y PUESTOS DEPENDIENTES QUE INCIDEN SOBRE LAS FUNCIONES
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NUM. [RELACION DE LAS FUNCIONES ASIGNADAS A LA UNIDAD DE ANALISIS
IF/PR/
1 Elaboracién, notificacion y propuestas de actos administrativos e informes. OR/IS/ |IF/IS/EP| IF/PR/ OR/GA OR/IS/
GA/CD GA/CD
EP/CD
b Direccion, coordinacion, supervision y planificacion de las actividades compencia del Servicio. Direccién del personal |GA/EP/| OR/GA/ |OR/GA/| EP/OR/ GA
la su cargo para el cumplimiento adecuado de las obligaciones inherentes al puesto. ()] CcD CcD GA
- . . ) . . IF/PR/
5 Planificacion preventiva de incendios forestales a nivel provincial OR/IS/ Is PR/GA OR GA
EP/CD
4 Participacion en 6rganos colegiados, colaboracién con otros centros directivos y otras entidades. OR OR OR OR
) ) ) OR,IF,
5 Asistencia a reuniones. EP, CD GA
6 Actuaciones desde Giro y Sirhus FI, OR OR
b Plropulelstas"de resolucpn. Estudio y analisis de los distintos procedimientos, para una mayor racionalizacion y OR OR OR OR GA
simplificacién de los mismos.
IF/PR/
8 Redaccion y/ direccion de proyectos de obras y servicios OR/IS/
EP/CD
9 IF/PR/ IF/PR/
Elaboracién de procedimientos de trabajo OR/IS/ IS OR OR OR/IS/
EP/CD EP/CD
IF/PR/
10 Coordinacién de trabajos dentro del Servicio. OR/IS/
EP/CD




IF/PR/
11 Dieccion y gestion de Incendios forestales OR/IS/ OR{SCD/ OR
EP/CD
12 Gestionar e instruir los procedimiento necesarios para el acces a la informacion EPé?\R/
13 Procesar y registrar informacion mediante archivo informéaticos y bases de datos EP(/;:R/ EP(/;.(:R/
14 IArchivo ordenado y sistemaitico de documentos EPégR/ OR OR OR OR
15 [Tramitacion de expedientes, gestion de archivos y documentacion EP(/;gR/ EP(/;(‘:R/ EPégR/

IOBSERVACIONES: Estos puestos tienen bajo su mando personal de la AmyA y del Colectivo de Agentes de Mwedio Ambiente durante la extincion de incendios y en la vigilancia y preparacion de los mismo, por lo que se incluyen en el analisis

funcional de unidades.
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