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JUNTA DE ANDALUCIA                                                
Consejería de Presidencia, Administración Pública e Interior
Dirección General  de Recursos Humanos  y Función Pública

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  anverso

1/  IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO

DENOMINACIÓN DEL PUESTO

SV. USO PÚBLICO Y ECOTURISMO EN ESPACIOS
NATURALES PROTEGIDOS

(14271010)

NUM

 1
CUERPO

A1 (P-A12)

CENTRO DIRECTIVO

DG MEDIO NATURAL, BIODIVERSIDAD Y
ESPACIOS PROTEGIDOS

CENTRO DE TRABAJO

DG MEDIO NATURAL, BIODIVERSIDAD Y
ESPACIOS PROTEGIDOS

LOCALIDAD

SEVILLA

2/  DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACIÓN (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

TAREAS
CLAVE DE

OPERACIÓN
PLANIFICACIÓN Y REGULACIÓN DEL USO PÚBLICO

• IMPULSO Y COORDINACIÓN DE LOS DOCUMENTOS DE PLANIFICACIÓN ESTRATÉGICOS EN MATERIA DE USO 
PÚBLICO. CD,OR,EP

• COORDINACIÓN Y TRAMITACIÓN DE LOS PROGRAMAS DE USO PÚBLICO EN ESPACIOS NATURALES CD,OR,EP,PR

GESTIÓN DE LA RED DE EQUIPAMIENTOS DE USO PÚBLICO

• COORDINACIÓN Y SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE GESTIÓN DE AMAYA EN LO REFERENTE A USO PÚBLICO CD,OR,EP,GA
• PLANIFICACIÓN, TRAMITACIÓN Y EJECUCIÓN DE INVERSIONES EN CONSTRUCCIÓN, CONSERVACIÓN Y MEJORA DE 

EQUIPAMIENTOS DE USO PÚBLICO: LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO, ACCESIBILIDAD, EFICIENCIA ENERGÉTICA, PUESTA
EN VALOR, COMPORTAMIENTO AMBIENTAL, SEGURIDAD, ADAPTACIÓN A NORMATIVA, MODERNIZACIÓN DE 
INSTALACIONES, MEJORAS FUNCIONALES, DOTACIONES INTERPRETATIVAS, ETC.

CD,OR,EP,IF,PR,RS

• MANTENIMIENTO Y ACTUALIZACIÓN CONTINUA DEL INVENTARIO OFICIAL DE EQUIPAMIENTOS DE USO PÚBLICO EN 
EL SISTEMA DE GESTIÓN DE INFORMACIÓN PATRIMONIAL Y EN LA INFORMACIÓN DIGITAL GEORREFERENCIADA: 
ALTAS, BAJAS Y MODIFICACIONES.

CD,OR,IF,IS

• IMPULSO A LA REGULARIZACIÓN PATRIMONIAL DE LOS EQUIPAMIENTOS DE USO PÚBLICO. CD,OR,IF,IS
• COORDINACIÓN DEL SISTEMA DE GESTIÓN AMBIENTAL IMPLANTADO EN LOS EQUIPAMIENTOS DE USO PÚBLICO 

PARA SU MEJORA CONTINUA. CD,OR,IF

DINAMIZACIÓN DEL USO PÚBLICO

• INTERLOCUCIÓN CON ORGANISMOS RELACIONADOS: SECRETARÍA DE ESTADO PARA EL TURISMO, OAPN, UNESCO, 
FEDERACIÓN ANDALUZA DE MONTAÑISMO, EUROPARC, TURISMO ANDALUZ, ASOCIACIÓN DE ECOTURISMO EN 
ESPAÑA, ETC.

CD,OR

• FOMENTO DE LA CREACIÓN DE EMPLEO EN EL SECTOR DEL ECOTURISMO A TRAVÉS DEL MODELO DE 
COLABORACIÓN PÚBLICO-PRIVADA PARA LA GESTIÓN DE EQUIPAMIENTOS Y SERVICIOS DE USO PÚBLICO. CD,OR

• DESARROLLO DE LOS PLANES DE DINAMIZACIÓN DE LOS EQUIPAMIENTOS DE USO PÚBLICO. CD,OR,IF,EP

• CONTROL DE CALIDAD Y ELABORACIÓN DE ESTADÍSTICAS DE LOS SERVICIOS PRESTADOS CD,OR,IF

• IMPULSO A LA COMERCIALIZACIÓN, PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN DE ACTIVIDADES DE USO PÚBLICO CD,OR,IF
• APOYO, ASESORAMIENTO Y FORMACIÓN A EMPRESAS DE ECOTURISMO GESTORAS DE EQUIPAMIENTOS DE USO 

PÚBLICO CD,OR,IF

COMUNICACIÓN Y PROMOCIÓN

• ELABORACIÓN DE PUBLICACIONES DE USO PÚBLICO: MAPAS, FOLLETOS, GUÍAS, AUDIOVISUALES, ETC. CD,OR,EP,IF

• GESTIÓN DEL PORTAL WEB “VENTANA DEL VISITANTE”. CD,OR,IF
• FOMENTO DE LAS NUEVAS TECNOLOGÍAS APLICADAS AL ECOTURISMO: APLICACIONES PARA DISPOSITIVOS MÓVILES,

TOURS VIRTUALES, TRAMITADORES TELEMÁTICOS, REDES SOCIALES, BIG DATA, ETC. CD,OR,IF
• PARTICIPACIÓN EN EVENTOS ESPECIALIZADOS: CONGRESO NACIONAL DE ECOTURISMO,  FERIAS DE TURISMO, 

TALLERES, SEMINARIOS, JORNADAS, PROYECTOS INTERNACIONALES. CD,OR,EP

SEÑALIZACIÓN DE USO PÚBLICO  
• PLANIFICACIÓN, TRAMITACIÓN Y EJECUCIÓN DE INVERSIONES EN CONSERVACIÓN Y MEJORA DE LA SEÑALIZACIÓN 

DE USO PÚBLICO LOS ESPACIOS NATURALES. CD,OR,EP

• APLICACIÓN DEL MANUAL DE SEÑALIZACIÓN DE USO PÚBLICO EN ESPACIOS NATURALES. CD,OR,EP

3/  EXPERIENCIA

ÁREA FUNCIONAL Nº DE AÑOS ÁREA RELACIONAL Nº DE AÑOS

GESTION DE MEDIO NATURAL  3 MEDIO AMBIENTE  3

4/  TITULACIÓN
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5/  FORMACIÓN

 

6/  OTRAS CARACTERÍSTICAS

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  reverso

7/  CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

DENOMINACIÓN DE INDICADORES DE MEDIDA
PERÍODO
CONSIDERADO

VOLUMEN DE
ACTIVIDAD

T.U.E. V * TUE % OCUPACIÓN

Número de participaciones en grupos de trabajo o 
comisiones (FAM, Europarc, proyectos europeos, OAPN, 
etc.)

AÑO 4 5 20 1,52

Propuesta de la planificación anual del presupuesto AÑO 1 10 10 0,76

Número de altas/bajas de equipamientos de uso público 
tramitadas. 

AÑO 30 5 150 11,36

Número de informes revisados relacionados con estrategias 
e instrumentos de planificación de Uso Público.

AÑO 10 10 100 7,58

Número de participaciones en el desarrollo de actividades 
de formación.

AÑO 2 15 30 2,27

Número de participaciones en actividades de difusión. AÑO 5 20 100 7,58

Número de expedientes de inversión tramitados (licitaciones
y encargos de obras o servicios): altas de FFEE, propuestas 
de resolución, acuerdos de inicio, memorias justificativas, 
modificados, nombramientos, actas de recepción, etc.

AÑO 20 40 800 60,61

Reuniones de organización y coordinación de equipos y 
tareas de gestión del personal.

AÑO 10 3 30 2,27

Número de consultas atendidas sobre la materia. AÑO 10 3 30 2,27

Número de auditorías o requerimientos judiciales atendidos AÑO 5 10 50 3,79

TOTAL
1320 
horas

100

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

LA SECRETARIA GENERAL TÉCNICA
Fdo.: M.ª Jesús Gómez Rossi
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