JUNTA DE ANDALUCIA

Consejeria de Presidencia, Administracion Publica e Interior

Direccién General de Recursos Humanos y Funcién Piblica

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO NUM CUERPO

SV. APROBACION DE PROGRAMAS(13966910) 1 Al (P-A12)
CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD
DIRECCION GENERAL DE AYUDAS DIRECTAS Y | DIRECCION GENERAL DE AYUDAS SEVILLA

DE MERCADOS

DIRECTAS Y DE MERCADOS

2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

CLAVE DE
TAREAS OPERACION
COORDINACION EN LA GESTION DE APROBACION DE PROGRAMAS Y SUS MODIFICACIONES FlI, IF, EP, CD, RS
PLANIFICACION Y REALIZACION DE CONTROLES DE SUPERVISION Y DE CALIDAD FI, IF, EP, CD, RS
COORDINACION CON LAS DELEGACIONES TERRITORIALES FI, IF, EP, CD
COORDINACION Y REVISION DE CONSULTAS Y RESPUESTAS IF, OR, CD
REDACCION Y MEJORA DE MANUALES DE PROCEDIMIENTO Fl, OR, EP
COORDINACION ANTE LAS AUDITORIAS FI, IF, CD
PARTICIPACION EN EL DISENO DE HERRAMIENTAS INFORMATICAS EP
COORDINACION EN EL ESTUDIO Y PROPUESTAS A BORRADORES NORMATIVOS IF, CD
3/ EXPERIENCIA
AREA FUNCIONAL N° DE ANOS AREA RELACIONAL N° DE ANOS
ADM. AGRARIA 3
4/ TITULACION
5/ FORMACION
6/ OTRAS CARACTERISTICAS
LOCALIDAD: SEVILLA
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO

reverso

7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

. PERIODO VOLUMEN . . .
DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA CONSIDERADO DEACTIVIDAD T.U.E. vV * TUE % OCUPACION
COORDINACION EN LA GESTION DE APROBACION i
DE PROGRAMAS Y SUS MODIFICACIONES ANUAL 1000 exp/afio Loh 1500 6329
PLANIFICACION Y REALIZACION DE CONTROLES DE )
SUPERVISION Y DE CALIDAD ANUAL 10 exp/afio >h 50 211
COORDINACION CON LAS DELEGACIONES . a 5h
TERRITORIALES ANUAL 20 reuniones/afio /reunion 100 4,22
COORDINACION Y REVISION DE CONSULTAS Y 300 consultas
RESPUESTAS ANUAL Jafio 1 hora 300 12,66
REDACCION Y MEJORA DE MANUALES DE a 40 h/
PROCEDIMIENTO ANUAL 2 manuales/afo manual 80 3,38
COORDINACION ANTE LAS AUDITORIAS ANUAL 3 auditorias/afio 40 120 5,06
h/auditoria
; N 50
PARTICIPACION EN EL DISENO DE HERRAMIENTAS , -
INFORMATICAS ANUAL 2 herramientas h/aplrl]cauo 100 4,22
COORDINACION EN EL ESTUDIO Y PROPUESTAS A i 20
BORRADORES NORMATIVOS ANUAL 6 normas/afo h/norma 120 5,06
OTROS INDICADORES
OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO
EL SECRETARIO GENERAL TECNICO
Fdo.: Alberto Sanchez Martinez
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