JUNTA DE ANDALUCIA

Consejeria de Presidencia, Administraciéon Publica e Interior
Direccion General de Recursos Humanos y Funcién Plblica

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO NUM CUERPO

SUBDIRECTOR/A COP INFOCA 8

A1-A2 (P-A12)

CENTRO DIRECTIVO

CENTRO DE TRABAJO

D.G MEDIO NATURAL, BIO. Y EE.PP. D.G MEDIO NATURAL, BIO. Y EE.PP.

LOCALIDAD

PROVINCIAS

2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

CLAVE DE
TAREAS OPERACION
1 Ordenar el despacho de asuntos. FI,IF,OR,RS,CD
2 La eIgboraelon de propuestas de los actos administrativos que sean competencia del imediato 6rgano FI.IF. OR.RS,CD
superior.
3 Notificar actos a sus destinatarios. FI,IF,OR,RS,CD
4  Acordar mejora de solicitudes. FI,IF,OR,RS,CD
5 Auto_rlzar el acceso a los documentos y registros que obren en los archivos del Servicio en los términos FI.IF. OR.RS,CD
previstos en la Ley.
Ordenar cuanto fuere necesario para el personal a su servicio, desarrolle adecuadamente el
6 . o : ) FI,IF,OR,RS,CD
cumplimiento de las obligaciones inherentes a su puesto de trabajo.
Cuantas funciones se le asigne o tenga asigndas por la delegacion o desconcentracion, asi como
7 aquellas que no estén expresamente atribuidas a otros érganos superiores. Estas con caracter general, FI IF ORRS.CD
contenidas en el Decreto 90/1993, de 13 de julio , de asignacion de funciones a determinados e
Organos de la Junta de Andalucia.
8 Direccién, coordinacion, supervision y planificacion de las actividades econémica y administrativa, en FI.IF. OR,RS,CD
el que sean competente.
Coordinacion y seguimento de los programas de ayudas para fomentar y apoyar la actividad
9 . : . IF,GA,EP,CD
econdmica en el sector Agroalimentario.
10 Ela.borar y/g ylsarlla normativa que sirva para instrumentar las actuaciones llevado a cabo en la IF.GAEP.CD
Unidad Administrativa.
11 Control y seguimientos de las actuaciones del personal adscrito y a su cargo. EP,CD,
12 Actualizacion y puesta al dia de los recursos disponibles que den servicios a terceros. EP,CD
13 Direccion facultativa de obras y servicios de prevencion de incendios forestales. FI,IF,OR,IS, GA, EP, CD
14 Direccion Técnica de Extincién y Coordinacion Operativa en incendios de especial gravedad. FI,IF,OR,IS, EP, CD
15 Utilizacion frecuente del helicoptero como medio de transporte. Ccbh
3/ EXPERIENCIA
AREA FUNCIONAL N° DE ANOS AREA RELACIONAL N° DE ANOS
GESTION DEL MEDIO NATURAL 3 MEDIO AMBIENTE 3

4/ TITULACION

5/ FORMACION

Director Técnico de Extincion - Nivel Intermedio, de acuerdo a las directirces del CLIF, elaboradas por el Ministerio de Agricultura y Pesca,
Alimentaciéon y Medio Ambiente en virtud de lo dispuesto en el articulo 46.1 de la Ley 43/2003, de 21 de noviembre, de Montes.

6/ OTRAS CARACTERISTICAS

Jornada especial, de acuerdo al Decreto 94/1993.
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso

7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

PERIODO

VOLUMEN DE

DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA CONSIDERADO ACTIVIDAD T.U.E. V*TUE % OCUPACION
Elabf)rguoq, n0t|f|.ca0|on y propuestas de actos 1320 300 1 300 22,72%
administrativos e informes.
N N 1320
Direccién y coordinacion. 250 0,30 175 18,94%
Participagon §n organos colggiados, colaboracion con otros 1320 100 1 100 7.58%
centros directivos y otras entidades.
Asistencia a reuniones. 1320 110 1 110 8,33%
Supenvision y planificacion de las gestion adtva. 1320 260 1 260 19,71%
Direccion Facultativa de Proyectos 1320 150 1 150 11,36%
Direccién Técnica de Extincién y Coordinacién Operativa 1320 150 1 150 11,36%
QOTROS INDICADORES
OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO
LA SECRETARIA GENERAL TECNICA
Fdo.: M.? Jesus Gomez Rossi
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