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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACJON DEL PUESTO | NUM CUERPO
GBTE. TECNICO ECONOMICO (14340510) 1 A1 (P-A112)

CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO
SGMAYCC SGMAACC

LOCALIDAD
SEVILLA

2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

CLAVE DE
OPERACION

Estudio y concesion de las ayudas de caracter nominativo y transferencias de financiacion recogidas en la
Ley de Presupuesto de la Comunidad Autonoma de Andalucia, asi como las de caracter excepcional que
cada afio se concedan en la Secretaria General de Medio Ambiente, Agua y Cambio Climatico y en los
centros de ella dependientes.

IF, EP

Tramitacion y gestion de las ayudas concedidas por la Secretaria General de Medio Ambiente, Agua y
Cambio Climatico.

GA, OR,RS

Seguimiento y control de las ayudas concedidas por la Secretaria General de Medio Ambiente, Agua y
Cambio Climatico.

GA,

Revision de la documentacién justificativa de las ayudas concedidas, asi como la relacion e informacion a
los beneficiarios de las ayudas.

OR,GA/IF,IS

Elaboracion de los documentos contables AD, OJ y J para la contabilizacién de las ayudas, asi como de
los correspondientes documentos contables barrados.

GA,OR

Iniciacion,gestion y resolucion de los expedientes de reintegro y cancelacion de subvenciones en el
sistema SUR.

EP,IF,GA,OR,RS

Planificacién, gestion, tramitacién y control de los ingresos finalistas del Estado.

EP,GA,OR

Relacion e interlocucién con la Intervencién Delegada de la Consejeria.

GA,IS

Estudio, elaboracion y desarrollo de la politica presupuestaria de los créditos autofinanciados de la
Secretaria General de Medio Ambiente, Agua y Cambio Climatico para el ejercicio siguiente, que engloba
la elaboracion de las fichas de cumplimiento de objetivos por programa, fichas MIEP, proyecto de
presupuesto, anexo de inversiones, indicadores, justificacion de los PDP’s, informe economico-financiero
del presupuesto, memoria econdémica del presupuesto, informe de impacto de género, etc.

EP,IF,OR

Gestion y ejecucion del presupuesto del ejercicio corriente.

GA, OR

Elaboracion de informes sobre la ejecucion y control del presupuesto del ejercicio anterior:
cumplimentacion de las fichas de cumplimiento de programas.

IF,FI

Coordinacion y asesoramiento de la Secretaria General en materia econdémico-presupuestaria.

OR

Control y seguimiento de los créditos descentralizados en las provincias

GA,IF,OR

Relacion e interlocucion con las unidades administrativas responsables de la elaboracion del borrador de
presupuesto de la Consejeria.

GA,IF

Elaboracion, tramitacién y seguimiento de modificaciones presupuestarias.

GA,IF,OR

Preparacion y asistencia a Auditorias realizadas por los érganos de control de la Junta de andalucia o la
Administracién General del Estado

GA

3/ EXPERIENCIA

AREA FUNCIONAL N° DE ANOS AREA RELACIONAL

N° DE ANOS

PRES.Y GEST. ECON. 3 ADM. PUBLICA

3

4/ TITULACION

5/ FORMACION

6/ OTRAS CARACTERISTICAS
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LOCALIDAD: SEVILLA

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso

7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

: PERIODO VOLUMEN DE . . )
DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA CONSIDERADO ACTIVIDAD TUE vV * TUE % OCUPACION

Estudio y concesion de las ayudas de caracter nominativo y
transferencias de financiacion recogidas en la Ley de
Presupuesto de la Comunidad Autonoma de Andalucia, asi
como las de caracter excepcional que cada afo se
concedan en la Secretaria General de Medio Ambiente,
Agua y Cambio Climatico y en los centros de ella
dependientes.

Tramitacion y gestion de las ayudas concedidas por la
Secretaria General de Medio Ambiente, Agua y Cambio 10
Climatico.

Seguimiento y control de las ayudas concedidas por la

Secretaria General de Medio Ambiente, Agua y Cambio 2
Climatico.

Revision de la documentacién justificativa de las ayudas

concedidas, asi como la relacién e informacion a los 15
beneficiarios de las ayudas.

10

Elaboracion de los documentos contables AD, OJ y J para la
contabilizacion de las ayudas, asi como de los 5
correspondientes documentos contables barrados.

Iniciacion,gestion y resolucion de los expedientes de

) L ) ) 1
reintegro y cancelacion de subvenciones en el sistema SUR.
Planificacion, gestién, tramitacion y control de los ingresos
- 1
finalistas del Estado.
Relacion e interlocucion con la Intervencion Delegada de la 1

Consejeria.

Estudio, elaboracién y desarrollo de la politica

presupuestaria de los créditos autofinanciados de la

Secretaria General de Medio Ambiente, Agua y Cambio

Climatico para el ejercicio siguiente, que engloba la

elaboracion de las fichas de cumplimiento de objetivos por 25
programa, fichas MIEP, proyecto de presupuesto, anexo de

inversiones, indicadores, justificacion de los PDP’s, informe

economico-financiero del presupuesto, memoria econémica

del presupuesto, informe de impacto de género, etc.

Gestion y ejecucion del presupuesto del ejercicio corriente. 15

Elaboracion de informes sobre la ejecucion y control del

presupuesto del ejercicio anterior: cumplimentacion de las 5
fichas de cumplimiento de programas.

Coordinacién y asesoramiento de la Secretaria General en
materia economico-presupuestaria.

Control y seguimiento de los créditos descentralizados en
las provincias

Relacion e interlocucion con las unidades administrativas
responsables de la elaboracion del borrador de presupuesto 2
de la Consejeria.

Elaboracion, tramitacion y seguimiento de modificaciones
presupuestarias.

Preparacion y asistencia a Auditorias realizadas por los
organos de control de la Junta de andalucia o la 3
Administracién General del Estado

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

EL SECRETARIO GENERAL TECNICO
Fdo.: Alberto Sanchez Martinez
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