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JUNTA DE ANDALUCIA Consejería de Presidencia, Administración Pública e Interior

Dirección General de Recursos Humanos y Función Pública

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  anverso
1/  IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO

DENOMINACIÓN DEL PUESTO
ASESOR/A TÉCNICO/A ( 13979210 ) 

NUM
1

CUERPO
A1-A2 (P-A112)

CENTRO DIRECTIVO
SECRETARÍA GENERAL DE MEDIO AMBIENTE, AGUA Y CAMBIO 
CLIMÁTICO

CENTRO DE TRABAJO
SGMAACC

LOCALIDAD
SEVILLA

2/  DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACIÓN (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

TAREAS
CLAVE DE

OPERACIÓN
1 Tramitación de declaraciones, autoliquidaciones, comunicaciones de datos y demás documentos con 

trascendencia tributaria en materia de canon de mejora autonómico correspondientes al ámbito 
territorial de las provincias de Huelva, Sevilla, Cádiz, Córdoba y Jaén

IF, OR, GA

2 Tramitación de procedimientos de comprobación limitada (art. 136 a 140 de la Ley General Tributaria) 
orientados a la comprobación de hechos, elementos, actos, actividades, explotaciones y demás 
circunstancias determinantes de la obligación tributaria de las entidades suministradoras en materia de
canon de mejora autonómico correspondientes al ámbito territorial de las provincias de Huelva, Sevilla, 
Cádiz, Córdoba y Jaén

IF, OR, RS, GA

3 Tramitación de procedimientos de verificación de datos tributarios en materia del canon de mejora 
autonómico correspondientes al ámbito territorial de las provincias de Huelva, Sevilla, Cádiz, Córdoba y 
Jaén

IF, OR, RS, GA

4 Tramitación de procedimientos de rectificación de autoliquidaciones, modelo 761, presentadas por las 
entidades suministradoras, como sujetos pasivos sustitutos del contribuyente, en el ámbito del canon 
de mejora autonómico correspondientes al ámbito territorial de las provincias de Huelva, Sevilla, Cádiz, 
Córdoba y Jaén

IF, OR, RS, GA

5 Reconocimiento y comprobación de la procedencia de los beneficios fiscales en materia del canon de 
mejora autonómico, de acuerdo con la normativa reguladora del tributo, correspondientes al ámbito 
territorial de las provincias de Huelva, Sevilla, Cádiz, Córdoba y Jaén

IF, OR, RS, GA

6 Análisis de los ficheros de hechos imponibles (mediante el uso de la aplicación DATAMART) 
presentados por las entidades suministradoras en las declaraciones del canon de mejora autonómico 
correspondientes al ámbito territorial de las provincias de Huelva, Sevilla, Cádiz, Córdoba y Jaén

IF, OR, GA

7 Reconocimiento de deudas en materia de canon de mejora autonómico en el Sistema Unificado de 
Recursos (SUR)

IF, OR, RS, GA

8 Emisión y notificación de liquidaciones tributarias de canon de mejora autonómico correspondientes al 
ámbito territorial de las provincias de Huelva, Sevilla, Cádiz, Córdoba y Jaén

IF, OR, RS, GA

9 Emisión y notificación de liquidaciones tributarias en materia de tasas del agua correspondientes a los 
Distritos Hidrográficos de Guadalete-Barbate y de Tinto-Odiel-Piedras

IF, OR, RS, GA

10 Atención al contribuyente IF, OR, GA

3/  EXPERIENCIA

ÁREA FUNCIONAL Nº DE AÑOS ÁREA RELACIONAL Nº DE AÑOS

PRESUPUESTOS Y GESTIÓN ECONÓMICA 3
HACIENDA PÚBLICA

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA
3
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4/  TITULACIÓN

5/  FORMACIÓN

6/  OTRAS CARACTERÍSTICAS

LOCALIDAD: SEVILLA

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  reverso
7/  CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

DENOMINACIÓN DE INDICADORES DE MEDIDA
PERÍODO

CONSIDERADO
VOLÚMEN DE

ACTIVIDAD
T.U.E. V * TUE % OCUPACIÓN

   Análisis de información tributaria                                                        Año                             100                              7/h                 700                       36,94%

   Actuaciones en expedientes de liquidación                                           Año                             140                              3/h                 420                        22,16%

   Actuaciones en expedientes de comprobación limitada                          Año                             60                               10/h                600                       31,66%

   Actuaciones en expedientes de verificación                                           Año                             35                               5/h                  175                         9,23%

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

LA SECRETARIA GENERAL TÉCNICA
Fdo.: M.ª Jesús Gómez Rossi

FIRMADO POR MARIA JESUS GOMEZ ROSSI 07/12/2021 PÁGINA 2/2

VERIFICACIÓN Pk2jmLNNTR27JZEUEC6C9UKBQBAGPD https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma

https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/Pk2jmLNNTR27JZEUEC6C9UKBQBAGPD

