
JUNTA DE ANDALUCIA                               Consejería de Presidencia, Administración Pública e Interior
Dirección General de Recursos Humanos
y Función Pública

CUADRO V: ANÁLISIS FUNCIONAL DE UNIDADES

CENTRO DIRECTIVO: D.G. DE MEDIO NATURAL, BIODIVERSIDAD Y ESPACIOS PROTEGIDOS
DENOMINACIÓN DE LA UNIDAD DE ANÁLISIS CUYA ESTRUCTURA FUNCIONAL SE ANALIZA

SERVICIO TERRITORIAL INFOCA

CLAVES DE OPERACIÓN: UNIDAD DE ANÁLISIS Y PUESTOS DEPENDIENTES QUE INCIDEN SOBRE LAS FUNCIONES

FIRMA: FI PROPUESTA DE RESOLUCIÓN: RS

INFORME: IF GESTIONADA INSTRUMENTAL: GA

PROYECTOS: PR ESTUDIOS Y PLANIFICACIÓN: EP

ORDENACION: OR COORDINACION O DIRECCIÓN: CD

INSPECCIÓN: IS
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NÚM. RELACIÓN DE LAS FUNCIONES ASIGNADAS A LA UNIDAD DE ANÁLISIS

1 Elaboración, notificación y propuestas de actos administrativos e informes.
IF/PR/
0R/IS/
EP/CD

IF/IS/EP
IF/PR/
GA/CD

OR/GA
OR/IS/
GA/CD

2
Dirección, coordinación, supervisión y planificación de las actividades compencia del Servicio. Dirección del personal 
a su cargo para el cumplimiento adecuado de las obligaciones inherentes al puesto.

GA/EP/
CD

OR/GA/
CD

OR/GA/
CD

EP/OR/
GA

GA

3
Planificación preventiva de incendios forestales a nivel provincial

IF/PR/
0R/IS/
EP/CD

IS PR/GA OR GA

4 Participación en órganos colegiados, colaboración con otros centros directivos y otras entidades. OR OR OR OR

5 Asistencia a reuniones.
OR,IF,
EP, CD

GA

6 Actuaciones desde Giro y Sirhus FI, OR OR

7
Propuestas de resolución. Estudio y análisis de los distintos procedimientos, para una mayor racionalización y 
simplificación de los mismos.

OR OR OR OR GA

8 Redacción y/ dirección de proyectos de obras y servicios
IF/PR/
0R/IS/
EP/CD

9
Elaboración de procedimientos de trabajo

IF/PR/
0R/IS/
EP/CD

IS OR OR
IF/PR/
0R/IS/
EP/CD

10 Coordinación de trabajos dentro del Servicio.
IF/PR/
0R/IS/
EP/CD



11 Diección y gestión de Incendios forestales
IF/PR/
0R/IS/
EP/CD

OR/CD/
IS

OR

12  Gestionar e instruir los procedimiento necesarios para el acces a la información
EP/OR/

GA

13 Procesar y registrar información mediante archivo informáticos y bases de datos
EP/OR/

GA
EP/OR/

GA

14 Archivo ordenado y sistemáitico de documentos
EP/OR/

GA
OR OR OR OR

15 Tramitación de expedientes, gestión de archivos y documentación
EP/OR/

GA
EP/OR/

GA
EP/OR/

GA

OBSERVACIONES: Estos puestos tienen bajo su mando personal de la AmyA y del Colectivo de Agentes de Mwedio Ambiente durante la extinción de incendios y en la vigilancia y preparación de los mismo, por lo que se incluyen en el análisis 
funcional de unidades.
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