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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  anverso

1/  IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO

DENOMINACIÓN DEL PUESTO

SV. APROBACIÓN DE PROGRAMAS(13966910)
NUM

1
CUERPO

A1 (P-A12)

CENTRO DIRECTIVO

DIRECCIÓN GENERAL DE AYUDAS DIRECTAS Y 
DE MERCADOS

CENTRO DE TRABAJO

DIRECCIÓN GENERAL DE AYUDAS 
DIRECTAS Y DE  MERCADOS

LOCALIDAD

SEVILLA

2/  DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACIÓN (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

TAREAS
CLAVE DE

OPERACIÓN

COORDINACIÓN EN LA GESTIÓN DE APROBACIÓN DE PROGRAMAS Y SUS MODIFICACIONES FI, IF, EP, CD, RS

PLANIFICACIÓN Y REALIZACIÓN DE CONTROLES DE SUPERVISIÓN Y DE CALIDAD FI, IF, EP, CD, RS 

COORDINACIÓN CON LAS DELEGACIONES TERRITORIALES FI, IF, EP, CD 

COORDINACIÓN Y REVISIÓN DE CONSULTAS Y RESPUESTAS IF, OR, CD 

REDACCIÓN Y MEJORA DE MANUALES DE PROCEDIMIENTO FI, OR, EP

COORDINACIÓN ANTE LAS AUDITORÍAS FI, IF, CD 

PARTICIPACIÓN EN EL DISEÑO DE HERRAMIENTAS INFORMÁTICAS EP

COORDINACIÓN EN EL ESTUDIO Y PROPUESTAS A BORRADORES NORMATIVOS IF, CD 

  

3/  EXPERIENCIA

ÁREA FUNCIONAL Nº DE AÑOS ÁREA RELACIONAL Nº DE AÑOS

ADM. AGRARIA  3  

4/  TITULACIÓN

5/  FORMACIÓN

 

6/  OTRAS CARACTERÍSTICAS

LOCALIDAD: SEVILLA
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  reverso

7/  CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

DENOMINACIÓN DE INDICADORES DE MEDIDA
PERÍODO

CONSIDERADO
VOLÚMEN

DEACTIVIDAD
T.U.E. V * TUE % OCUPACIÓN

COORDINACIÓN EN LA GESTIÓN DE APROBACIÓN 
DE PROGRAMAS Y SUS MODIFICACIONES

ANUAL 1000 exp/año 1,5 h 1500 63,29

PLANIFICACIÓN Y REALIZACIÓN DE CONTROLES DE 
SUPERVISIÓN Y DE CALIDAD 

ANUAL 10  exp/año 5 h 50 2,11

COORDINACIÓN CON LAS DELEGACIONES 
TERRITORIALES

ANUAL 20 reuniones/año
5 h

/reunión
100 4,22

COORDINACIÓN Y REVISIÓN DE CONSULTAS Y 
RESPUESTAS 

ANUAL
300 consultas

/año
1 hora 300 12,66

REDACCIÓN Y MEJORA DE MANUALES DE 
PROCEDIMIENTO

ANUAL 2 manuales/año
40 h/

manual
80 3,38

COORDINACIÓN ANTE LAS AUDITORÍAS ANUAL 3  auditorías/año
40

h/auditoria
120 5,06

PARTICIPACIÓN EN EL DISEÑO DE HERRAMIENTAS 
INFORMÁTICAS

ANUAL 2  herramientas
50

h/aplicació
n

100 4,22

COORDINACIÓN EN EL ESTUDIO Y PROPUESTAS A 
BORRADORES NORMATIVOS 

ANUAL 6 normas/año
20

h/norma
120 5,06

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

EL SECRETARIO GENERAL TÉCNICO
Fdo.: Alberto Sánchez Martínez 
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