
JUNTA DE ANDALUCIA                                                
Consejería de Presidencia, Administración Pública e Interior
Dirección General  de Recursos Humanos  y Función Pública

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  anverso

1/  IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO

DENOMINACIÓN DEL PUESTO

NEGOCIADO DE TRAMITACIÓN ( 14094210)
NUM

1
CUERPO

C1-C2 ( P- C11)

CENTRO DIRECTIVO

Dirección General de Planificación y Recursos 
Hídricos

CENTRO DE TRABAJO

Dirección General de Planificación y 
Recursos Hídricos

LOCALIDAD

Sevilla

2/  DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACIÓN (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

TAREAS
CLAVE DE

OPERACIÓN

Tareas administrativas y de mantenimiento de base de datos OR

Gestión administrativa de expedientes GA

  

3/  EXPERIENCIA

ÁREA FUNCIONAL Nº DE AÑOS ÁREA RELACIONAL Nº DE AÑOS

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA  1  

4/  TITULACIÓN

5/  FORMACIÓN

 

6/  OTRAS CARACTERÍSTICAS

Sevilla
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  reverso

7/  CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

DENOMINACIÓN DE INDICADORES DE MEDIDA
PERÍODO
CONSIDERADO

VOLUMEN DE
ACTIVIDAD

T.U.E. V * TUE % OCUPACIÓN

Tareas administrativas y de mantenimiento de base 
de datos

1 año 40 30 1200 90

Gestión administrativa de expedientes 1 año 20 6 120 9

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

LA SECRETARIA GENERAL TÉCNICA
Fdo.: M.ª Jesús Gómez Rossi
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