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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  anverso

1/  IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO

DENOMINACIÓN DEL PUESTO

OFICINA ANDALUZA CAMBIO CLIMÁTICO (14103710)
NUM

         1
CUERPO

A1
CENTRO DIRECTIVO

DIRECCIÓN GENERAL CALIDAD AMBIENTAL Y 
CAMBIO CLIMÁTICO

CENTRO DE TRABAJO

DIRECCIÓN GENERAL CALIDAD AMBIENTAL Y 
CAMBIO CLIMÁTICO

LOCALIDAD
SEVILLA

2/  DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACIÓN (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

TAREAS
CLAVE DE

OPERACIÓN

Coordinar y proponer los escenarios climáticos, así como  los requisitos a satisfacer y las directrices para su realización FI, IF, OR, RS,  EP, CD

Coordinar y proponer las directrices para la elaboración de de los análisis de vulnerabilidad, y su seguimiento FI, IF, OR, RS,  EP, CD

Coordinación de las medidas de adaptación propuestas por las administraciones públicas y para la empresa privada FI, IF, OR, RS,  EP, CD

Dirección, integración, y coordinación de la elaboración de informes de seguimiento de los objetivos, medidas y 
actuaciones establecidas en el Plan Andaluz de Acción por el Clima, proponiendo, en su caso, los mecanismos de 
corrección que sean necesarios

FI, IF, OR, RS,  EP, CD

Supervisión de la propuesta de Inventario Andaluz de Emisiones de Gases de Efecto Invernadero FI, IF, OR, RS,  EP, CD

Coordinación de la puesta en marcha y seguimiento de los planes de mitigación y adaptación al cc FI, IF, OR, RS,  EP, CD

Coordinación, propuesta  e impulso del desarrollo reglamentario en materia de cambio climático FI, IF, OR, RS,  EP, CD

Coordinación, propuesta  e impulso de los registros e inventarios en materia de emisiones y mitagación de cc. FI, IF, OR, RS,  EP, CD

Planificación, seguimiento y coordinación de Presupuestos, Líneas de Actuación y  Programas FI, IF, OR, RS,  EP, CD

Coordinación de estudios, dictámenes e informes generales. FI, IF, OR, RS,  EP, CD

Coordinación de la Oficina Andaluza de Cambio  Climático como plataforma para la  transferencia de información,
estableciendo canales de comunicación desde los centros productores de conocimiento hasta los responsables de
gestión.

FI, IF, OR, RS,  EP, CD

Impulso del desarrollo normativo en materia de cambio climático, convenios y figuras de adhesión a instrumentos
voluntarios de mejora de la huella de carbono. Participación en órganos colegiados y grupos de trabajo, asesoramiento
técnico

FI, IF, OR, RS,  EP, CD

Coordinación e impulso de las aplicaciones informáticas para la gestión de las tareas asignadas FI, IF, OR, RS,  EP, CD

Coordinación de actividades de formación y asesoramiento para el desarrollo y planificación de actividades en materia
de mitigación, comunicación y adaptación al cambio climático

FI, IF, OR, RS,  EP, CD

3/  EXPERIENCIA

ÁREA FUNCIONAL Nº DE AÑOS ÁREA RELACIONAL Nº DE AÑOS

CALIDAD AMBIENTAL  3 MEDIO AMBIENTE
3

INDUSTRIA Y ENERGÍA

4/  TITULACIÓN

5/  FORMACIÓN

6/  OTRAS CARACTERÍSTICAS
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  reverso

7/  CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

DENOMINACIÓN DE INDICADORES DE MEDIDA
PERÍODO
CONSIDERADO

VOLUMEN DE 
ACTIVIDAD

T.U.E. V * TUE % OCUPACIÓN

Elaboración de pliegos técnicos y administrativos                                 AÑO                             10                                 50                   500                    37,8%

Seguimiento presupuestario y de  los contratos                                   AÑO                              15                                 10                   150                      11,36%

Reuniones de organización y coordinación de equipos                         AÑO                              100                                 2                    200                     15,15%

Trabajos de análisis, control y evaluación                                            AÑO                              30                                  3                     90                        6,81%

Tareas de asesoramiento y formación                                                 AÑO                              190                                  2                     380                    28,79%

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

LA SECRETARIA GENERAL TÉCNICA
Fdo.: M.ª Jesús Gómez Rossi

En Sevilla a de de 2020
Firma

Fdo.:
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