JUNTA DE ANDALUCIA Consejeria de la Presidencia, Administracion

Publica e Interior
Direccién General de RRHH y Funcién Publica

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO NUM CUERPO

14374010 SC. GESTION ADMINISTRATIVA A2-C1 1 |[P-A211

CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD
DIRECCION GENERAL ESTRATEGIA DIGITAL A.D.A. | DIRECCION GENERAL ESTRATEGIA DIGITAL SEVILLA

2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

CLAVE DE
TAREAS OPERACION
Elaboracién de modificaciones presupuestarias OR,GA
Seguimiento de la ejecucion presupuestaria EP,OR,GA
Redaccion de informes de seguimiento de la ejecucién del Presupuesto IF
Seguimiento de la planificacion de la ejecucion del gasto EP, OR, GA
Tramitacion y gestion de expedientes de contratacion OR, GA
Asesoramiento e informes en materia de gestion de contratacion administrativa IF, OR,GA
Confeccion de pliegos de clausulas administrativas OR,GA
Coordinacion y seguimiento de la gestion y tramitacion de expedientes CD, OR, GA
3/ EXPERIENCIA
AREA FUNCIONAL N° DE ANOS AREA RELACIONAL N° DE ANOS
PRESUPUESTOS Y GESTION 1 CONTRATACION ADMINISTRATIVA' Y 1
ECONOMICA REGIMEN PATRIMONIAL
4/ TITULACION
5/ FORMACION
6/ OTRAS CARACTERISTICAS
FIRMADO POR MARIA GEMA PEREZ NARANJO 01/02/2022 PAGINA 1/2
VERIFICACION Pk2)jmRW8SGU9YL85V8IBSAM6ESLEQR7 https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma

Es copia auténtica de documento electrénico


https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/Pk2jmRW8SGU9YL85V8JBSAM6SL6QR7

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso

7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

' PERIODO VOLUMEN DE ’
DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA CONSIDERA ACTID T.U.E. V*TUE % OCUPACION
DO AD
Elaboracion de modificaciones presupuestarias ANUAL 10,00%
Seguimiento de la ejecucion presupuestaria ANUAL 10,00%
Informes de seguimiento de la ejecucion del Presupuesto  ANUAL 5,00%
Seguimiento de la planificacién de la ejecucion del gasto ANUAL 15,00%
Tramitacion y gestion de expedientes de contratacion ANUAL 20,00%
Asesoramiento gestion contratacién administrativa ANUAL 5,00%
Confeccion de pliegos de clausulas administrativas ANUAL 5,00%
Coordinacioén y seguimiento de la gestion expedientes ~ ANUAL 30,00%
OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO
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