JUNTR DE ANDALUCIA

Direccion General de Recursos Humanos y Funcién Publica

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

Consejeria de Hacienda y Administracién Publica

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO
Asesor/a Técnico/a
DEPTO DE INFORMACION Y DIFUSION

NUM CUERPO

1 A1100. Cuerpo Superior Administradores, esp. Administracion General

CENTRO DIRECTIVO
Direccion General Instituto Andaluz de la Juventud

CENTRO DE TRABAJO

Direccion General Instituto Andaluz de la Juventud

LOCALIDAD
Sevilla

2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

TAREAS

CLAVE DE
OPERACION

Informacion Juvenil y su correspondiente Base de Datos (CIJJA)

Seguimiento, actualizacion y control de Altas, Bajas y Modificaciones de Centros y Puntos de

OR-EP-IF

Colaboracién en la dinamizacién e impulso de la Red de Informacién Juvenil de Andalucia y
cada uno de sus agentes (ClJs, Corresponsales...)

OR-CD

correspondiente Base de Datos (CIJJA)

Corresponsales Juveniles y Acreditaciones de Informadores Juveniles y su

Seguimiento, actualizacion y control de Altas, Bajas y Modificaciones de las tarjetas de

OR-EP

con la Informacién Juvenil y las Redes de Informacion.

Apoyo a la Jefatura del Servicio y la Jefatura del Dpto en la coordinacion y colaboracién con el
INJUVE, las redes europeas y las Direcciones Provinciales del IAJ en todo lo relacionado

OR-EP-CD-IF

de Informacion Juvenil

Deteccion, sistematizacion y confeccion para su divulgacion de informacion de campanas,
eventos, convocatorias, etc de interés para la juventud andaluza y los agentes de la Red

OR- EP

Juvenil de Andalucia, sus centros y agentes

Colaboracién en la actualizacion y mejora de la normativa que cubre la Red de Informacion

OR-EP

Seguimiento, control y gestidn de los programas europeos, concretamente el Programa Carné
Joven Europeo y otros programas europeos como Erasmus+Juventud y Cuerpo Europeo
de Solidaridad

OR-CD -EP

Apoyo, orientacién y coordinacion de los 8 equipos provinciales del Carné Joven en Andalucia,
asi como la organizacion y coordinacién de reuniones y encuentros regionales.

OR- CD

Fomento, supervision y actualizacion de la participacion de entidades colaboradoras en el
programa Carné Joven: Entidades Adheridas (3.600 en Andalucia) y Centros Gestores
(650 centros, con mas de 1.000 gestores autorizados).

OR-EP-CD

Coordinacién, asesoramiento, supervision permanente en la atencion a las 350.000 personas
jovenes titulares del Carné Joven. Incluye la atencion directa de consultas, incidencias y
peticiones que no se resuelvan en el ambito provincial. Incluye la gestion y tramitacion de

aquellos carnés destinados a titulares de fuera de Andalucia.

OR-CD

3/ EXPERIENCIA

AREA FUNCIONAL

N° DE ANOS

AREA RELACIONAL

N° DE ANOS

Administracion Publica

2

Asuntos Sociales

2

4/ TITULACION

5/ FORMACION

Inglés B1
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6/ OTRAS CARACTERISTICAS

Contacto habitual con menores
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7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

PERIODO VOLUMEN DE

DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA T.U.E. V*TUE % OCUPACION

CONSIDERADO ACTIVIDAD

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO
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