JU“TH DE H“DH]_U(]H Consejeria Consejeria de Presidencia,

Administraciéon Publica e Interior.

Direccién General de Recursos Humanos y
Funcién Pablica

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO
DENOMINACION DEL PUESTO NUM CUERPO
AT LEGISLACION Y SANCIONES 8 PA-111
CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD
TODAS LAS DELEGACIONES TERRITORIALES DE TODAS LAS DELEGACIONES TERRITORIALES DE TODAS LAS PROVINCIAS
EMPLEO, FORMACION. TRABAJO AUTONOMO, EMPLEO, FORMACION. TRABAJO AUTONOMO,
TRANSFORMACION ECONOMICA, INDUSTRIA, TRANSFORMACION ECONOMICA, INDUSTRIA,
CONOCIMIENTO Y UNIVERSIDADES CONOCIMIENTO Y UNIVERSIDADES
2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA
CLAVE DE
TAREAS OPERACION
INSTRUCCION DE EXPEDIENTES SANCIONADORES EN LA MATERIA IF.OR,RS
TRAMITACION E INFORMES DE RECURSOS, RECLAMACIONES Y RESPONSABILIDADES PATRIMONIALES IF,0RRS
TRAMITACION DE DECLARACIONES DE UTILIDAD PUBLICA Y EXPROPIACIONES FORZOSAS. IF,0R,RS
RELACIONES CON LOS ORGANOS JURISDICCIONALES CON CARACTER GENERAL IF
ASESORAMIENTO AL SERVICIO EN CUESTIONES JURIDICAS CON CARACTER GENERAL IF
PARTICIPACION EN REUNIONES DE COORDINACION CON LAS DEMAS PROVINCIAS cb
PUBLICACIONES EN BOLETINES, PUBLICIDAD ACTIVA Y DERECHO AL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CD, IF, RS
ASESORAMIENTO JURIDICO EN TRAMITACION DE DERECHOS MINEROS IF
3/ EXPERIENCIA
AREA FUNCIONAL N° DE ANOS AREA RELACIONAL N° DE ANOS
LEG.REG.JURIDICO 2 ADMINISTRACION PUBLICA 2
4/ TITULACION
LICENCIADO EN DERECHO
5/ FORMACION
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6/ OTRAS CARACTERISTICAS
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso

7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA
. PERIODO VOLUMEN DE . ) .
DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA CONSIDERADO ACTIVIDAD T.UE. vV * TUE % OCUPACION

INSTRUCCION DE EXPEDIENTES SANCIONADORES EN LAS MATERIAS DE INDUSTRIA

Y MINAS ANUAL 150 7 1050 64,58
TRAMITACION E INFORMES DE RECURSOS, RECLAMACIONES Y RESPONSABILIDADES ANUAL 40 6 240 14,76
PATRIMONIALES

TRAMITACION DE DECLARACIONES DE UTILIDAD PUBLICA Y

EXPROPIACIONES FORZOSAS. ANUAL 10 4 40 2,46
RELACIONES CON LOS ORGANOS JURISDICCIONALES CON CARACTER GENERAL ANUAL 30 2 60 3,69
ASESORAMIENTO AL SERVICIO EN CUESTIONES JURIDICAS CON CARACTER

GENERAL ANUAL 40 2 80 4,92
PARTICIPACION EN REUNIONES DE COORDINACION CON LAS DEMAS PROVINCIAS ANUAL 2 0,5 1 0.06
PUBLICACIONES EN BOLETINES, PUBLICIDAD ACTIVA Y DERECHO AL ACCESO A

LA INFORMACION PUBLICA ANUAL 30 1 30 1,85
ASESORAMIENTO JURIDICO EN TRAMITACION DE DERECHOS MINEROS ANUAL 25 5 125 7,69
OTROS INDICADORES
OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

En Sevilla a28 de JULIO de 2021
Firma
Fdo.: CRISTOBAL SANCHEZ MORALES
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JU“TH DE H“DH]_U(]H Consejeria Consejeria de Presidencia,

Administracion Publica e Interior.
Direccién General de Recursos Humanos y
Funcién Pdblica

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO
DENOMINACION DEL PUESTO NUM CUERPO
NG. LEGISLACION Y SANCIONES 8 PC-11
CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD
TODAS LAS DELEGACIONES TERRITORIALES DE TODAS LAS DELEGACIONES TERRITORIALES DE TODAS LAS PROVINCIAS
EMPLEO, FORMACION. TRABAJO AUTONOMO, EMPLEO, FORMACION. TRABAJO AUTONOMO,
TRANSFORMACION ECONOMICA, INDUSTRIA, TRANSFORMACION ECONOMICA, INDUSTRIA,
CONOCIMIENTO Y UNIVERSIDADES CONOCIMIENTO Y UNIVERSIDADES
2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA
CLAVE DE
TAREAS OPERACION
APOYO ADMINISTRATIVO EN LA INSTRUCCION DE EXPEDIENTES SANCIONADORES EN LAS MATERIAS DE GA
INDUSTRIA Y MINAS
APOYO ADMINISTRATIVO EN LA TRAMITACION E INFORMES DE RECURSOS, RECLAMACIONES Y RESPONSABILIDADES GA
PATRIMONIALES
APOYO ADMINISTRATIVO EN LA TRAMITACION DE DECLARACIONES DE UTILIDAD PUBLICA Y EXPROPIACIONES GA
FORZOSAS.
APOYO ADMINISTRATIVO EN LAS RELACIONES CON LOS ORGANOS JURISDICCIONALES CON CARACTER GENERAL GA
CONTROL Y SEGUIMIENTO NOTIFICACIONES GA
FUNCIONES DE APOYO ADMINISTRATIVO EN LA TRAMITAION Y RESOLUCION ADMINISTRATIVA GA
CON CARACTER GENERAL
APOYO ADMINISTRATIVO EN LAS PUBLICACIONES EN BOLETINES, PUBLICIDAD ACTIVA Y DERECHO AL ACCESO A GA
LA INFORMACION PUBLICA
APOYO ADMINISTRATIVO EN LA GESTION Y LIQUIDACION SANCIONES GA
3/ EXPERIENCIA
AREA FUNCIONAL N° DE ANOS AREA RELACIONAL N° DE ANOS
ADMINISTRACION PUBLICA 1
4/ TITULACION
5/ FORMACION
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6/ OTRAS CARACTERISTICAS
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso

7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

PERIODO VOLUMEN DE

* o A

DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA CONSIDERADO ACTIVIDAD T.UE V* TUE % OCUPACION
APOYO ADMINISTRATIVO EN LA INSTRUCCION DE EXPEDIENTES SANCIONADORES
EN LAS MATERIAS DE INDUSTRIA Y MINAS ANUAL 150 7 1050 64,58
APOYO ADMINISTRATIVO EN LA TRAMITACION E INFORMES DE RECURSOS,
RECLAMACIONES Y RESPONSABILIDADES PATRIMONIALES ANUAL 40 4 160 984
APOYO ADMINISTRATIVO EN LA TRAMITACION DE DECLARACIONES DE UTILIDAD PUBLICA Y
EXPROPIACIONES FORZOSAS. ANUAL 10 4 40 2,46
APOYO ADMINISTRATIVO EN LAS RELACIONES CON LOS ORGANOS
JURISDICCIONALES ANUAL 30 2 60 3,69
CONTROL Y SEGUIMIENTO NOTIFICACIONES ANUAL 80 1 80 492
FUNCIONES DE APOYO ADMINISTRATIVO EN LA TRAMITAION Y RESOLUCION ADMINISTRATIVA
CON CARACTER GENERAL ANUAL 22 05 11 0,68
APOYO ADMINISTRATIVO EN LAS PUBLICACIONES EN BOLETINES, PUBLICIDAD ACTIVA Y
DERECHO AL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA ANUAL 30 05 15 092
APOYO ADMINISTRATIVO EN LA GESTION Y LIQUIDACION SANCIONES ANUAL 60 35 210 12,92

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

En Sevilla a28 de JULIO de 2021
Firma

Fdo.: CRISTOBAL SANCHEZ MORALES
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JU“TH DE H“DH]_U(]H Consejeria Consejeria de Presidencia,

Administracion Publica e Interior.
Direccién General de Recursos Humanos y
Funcién Pdblica

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO
DENOMINACION DEL PUESTO NUM CUERPO
SV. INDUSTRIA Y MINAS 8 P-A12
CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD
TODAS LAS DELEGACIONES TERRITORIALES DE TODAS LAS DELEGACIONES TERRITORIALES DE TODAS LAS PROVINCIAS
EMPLEO, FORMACION. TRABAJO AUTONOMO, EMPLEO, FORMACION. TRABAJO AUTONOMO,
TRANSFORMACION ECONOMICA, INDUSTRIA, TRANSFORMACION ECONOMICA, INDUSTRIA,
CONOCIMIENTO Y UNIVERSIDADES CONOCIMIENTO Y UNIVERSIDADES
2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA
CLAVE DE
TAREAS OPERACION
PLANIFICACION, SUPERVISION Y COORDINACION DE LAS FUNCIONES Y TAREAS DE LA UNIDAD FI, CD, EP
COORDINACION INSPECCIONES DEL PLAN INSPECCIONES DE INDUSTRIA Y MINAS IF,RS,EP,CD,Fl
PROPUESTAS DE EXPEDIENTES SANCIONADORES EN MATERIA DE INDUSTRIA Y MINAS IF, RS
SUPERVISION DEL MANTENIMIENTO DE LOS REGISTROS EN MATERIA DE INDUSTRIA Y MINAS EP, CD, OR
SUPERVISION E IMPULSO DE LA TRAMITACION Y RESOLUCION EXPEDIENTES EN MATERIA DE INDUSTRIA Y MINAS CD, FI, RS
PROPUESTAS DE MEJORAS Y RACIONALIZACION PROCEDIMIENTOS Y APLICATIVOS EN COORIDNACION CON SSCC EP, RS, IF
GESTION DE LOS RRHH Y PRESUPUESTOS ASIGNADOS A SU UNIDAD ADMINISTRATIVA CD, EP, IF, FI
3/ EXPERIENCIA
AREA FUNCIONAL N° DE ANOS AREA RELACIONAL N° DE ANOS
INDUSTRIA Y ENERGIA 3 MINAS 3
4/ TITULACION
INGENIERO INDUSTRIAL
INGENIERO MINAS
5/ FORMACION
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6/ OTRAS CARACTERISTICAS
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso

7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

. PERIODO VOLUMEN DE . ) .

DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA CONSIDERADO ACTIVIDAD T.UE. vV * TUE % OCUPACION
PLANIFICACION, SUPERVISION Y COORDINACION DE LAS
FUNCIONES Y TAREAS DE LA UNIDAD ANUAL 150 5 750 46,13
COORDINACION INSPECCIONES DEL PLAN INSPECCIONES DE
INDUSTRIAY MINAS ANUAL 40 4 160 9,84
PROPUESTAS DE EXPEDIENTES SANCIONADORES EN MATERIA
DE INDUSTRIA Y MINAS ANUAL 50 3 150 9,23
SUPERVISION DEL MANTENIMIENTO DE LOS REGISTROS
EN MATERIA DE INDUSTRIA Y MINAS ANUAL 30 2 60 3,69
SUPERVISION E IMPULSO DE LA TRAMITACION Y RESOLUCION
EXPEDIENTES EN MATERIA DE INDUSTRIA Y MINAS ANUAL 80 4 320 19,68
PROPUESTAS DE MEJORAS Y RACIONALIZACION PROCEDIMIENTOS
Y APLICATIVOS EN COORIDNACION CON SSCC ANUAL 18 45 81 4,98
GESTION DE LOS RRHH Y PRESUPUESTOS ASIGNADOS
A SU UNIDAD ADMINISTRATIVA ANUAL 30 35 105 6,46
OTROS INDICADORES
OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO
En Sevilla a28 de JULIO de 2021
Firma
Fdo.: CRISTOBAL SANCHEZ MORALES
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