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JUNTA DE ANDALUCIA  Consejería de la Presidencia, Administración Pública e

                                                          Interior                                    
                                                                                   Dirección General de Recursos Humanos y Función Pública

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  anverso

1/  IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO

DENOMINACIÓN DEL PUESTO

DEPARTAMENTO DE ATENCIÓN INTEGRAL 
MUJERES VÍCTIMAS DE VIOLENCIA DE GÉNERO

NUM
          
        1    

CUERPO

A111

CENTRO DIRECTIVO

INSTITUTO ANDALUZ DE LA MUJER
CENTRO DE TRABAJO

DIRECCIÓN INSTITUTO ANDALUZ DE LA 
MUJER

LOCALIDAD

SEVILLA

2/  DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACIÓN (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

TAREAS
CLAVE DE

OPERACIÓN

- Gestión, seguimiento y evaluación del Plan Integral de Sensibilización Prevención
de la Violencia de Género.
-  Gestión, seguimiento y evaluación de la Estrategia Andaluza  contra la  Trata de
Mujeres y Niñas con fines de explotación sexual 2021-2024. 
- Seguimiento de los recursos y servicios para la atención de las situaciones de
trata de mujeres con fines de explotación sexual.

EP, CD

- Gestión y control de las subvenciones a las mujeres Victimas de la Violencia de
Género.

 RS, GA,OR

- Control y seguimiento del Servicio Integral de Atención y Acogida a las mujeres
Víctimas de la Violencia de Género CD, GA, OR

-  Gestión  y  control  de  las  subvenciones  a  entidades  sin  ánimo  de  lucro  para
proyectos de atención social.

 RS, GA,OR

- Formación y sensibilización en materia de Violencia de Género EP
- Asesoramiento y seguimiento en materia de Violencia de Género a los Centros de
Atención a la Mujer

GA, CD

- Seguimiento de la acreditación de la condición de víctima de violencia de género 
(título habilitante)

EP, CD,OR,GA

- Seguimiento y control de la ventanilla única. EP, CD
- Gestión de las campañas de información,sensibilización y prevención de la 
violencia de género.

EP, CD,GA

- Gestión de los convenios en materia de violencia de género. EP, CD,GA

3/  EXPERIENCIA

ÁREA FUNCIONAL Nº DE AÑOS ÁREA RELACIONAL Nº DE AÑOS

ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 2

4/  TITULACIÓN
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5/  FORMACIÓN

6/  OTRAS CARACTERÍSTICAS

CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  reverso

7/  CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

DENOMINACIÓN DE INDICADORES DE MEDIDA
PERÍODO

CONSIDERADO
VOLÚMEN

 DE ACTIVIDAD
T.U.E. V * TUE % OCUPACIÓN

• Actividades de asesoramiento Centros                           Año                             254                         3                      762                      46,18      
•Elaboración informes                                                               Año                             123                          3                     369                       22,36     
•Tareas de seguimiento                                                             Año                             100                         2                      200                      12,12     
• Tareas de supervisión subvenciones                                Año                              100                         4                      400                     24,24     

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

                       LA SECRETARIA GENERAL
                                                                                        Clara Crespo Carrasco
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