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CUADRO V:  ANÁLISIS FUNCIONAL DE UNIDADES

CENTRO DIRECTIVO: DIRECCIÓN GENERAL DE TRABAJO Y BIENESTAR LABORAL
DENOMINACIÓN DE LA UNIDAD DE ANÁLISIS CUYA ESTRUCTURA FUNCIONAL SE ANALIZA

SERVICIO DE GESTIÓN, AUTORIZACIONES Y ESTADÍSTICA

CLAVES DE OPERACIÓN: UNIDAD DE ANÁLISIS Y PUESTOS DEPENDIENTES QUE INCIDEN SOBRE LAS FUNCIONES

FIRMA: FI PROPUESTA DE RESOLUCIÓN: RS

INFORME: IF GESTIONADA INSTRUMENTAL: GA

PROYECTOS: PR ESTUDIOS Y PLANIFICACIÓN: EP

ORDENACIÓN: OR COORDINACIÓN O DIRECCIÓN: CD

INSPECCIÓN: IS

DP. 
ESTADÍSTICA

DP. 
GESTIÓN

UN. 
GESTIÓN

DP. 
AUTORIZACIONES

A.T. 
AUTORIZACIONES

A.T. 
SEGUIMIENTO
Y CONTROL

UN. 
TRAMITACIÓN

NÚM. RELACIÓN DE LAS FUNCIONES ASIGNADAS A LA UNIDAD DE ANÁLISIS

Estudio y asesoramiento en materia de prevención de riesgos laborales para combatir la siniestralidad laboral. IF/EP IF/EP

Diseño y ejecución de planes y acciones para combatir la siniestralidad laboral. EP/PR IF/EP

Conocimiento y manejo de todos los Sistemas informáticos relacionados con la tramitación de los
expedientes de autorizaciones.

CD OR OR

Instrucción y propuesta de resolución de recursos administrativos contra los registros de los servicios de 
prevención propios, mancomunados y ajenos, registro de las entidades auditoras, etc.

IF/OR/
CD/RS

IF/RS

Registro de entrada y salida en aries, Notific@, Bandeja, etc. GA GA

Seguimiento administrativo y apoyo en la gestión de expedientes GA GA

Archivo y control de documentos OR OR

Gestión, seguimiento y control de las inscripciones de los Servicios de Prevención Propios, Mancomunados y 
entidades Auditoras

IF/OR/RS/CD IF/OR IF/OR

Elaboración de estadísticas de los registros de siniestralidad laboral. IF/OR/CO

Elaboración de estadísticas de las actuaciones de seguimiento y control de los Servicios de Prevención Propios, 
Mancomunados y entidades Auditoras.

IF/OR/CO
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