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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  anverso
1/  IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO

DENOMINACIÓN DEL PUESTO
ASESOR/A TÉCNICO/A 

NUM
       1       

CUERPO
A111

CENTRO DIRECTIVO
S.G. ADMINISTRACIÓN PÚBLICA

CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD
SEVILLA

2/  DESCRIPCIÓN DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACIÓN (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA

TAREAS
CLAVE DE

OPERACIÓN

Participación en  los grupos que al efecto de la elaboración del proyecto puedan constituirse para su diseño y ejecución EP, IF

Participación en el seguimiento de los proyectos, para asegurar su buen desarrollo dentro de los tiempos y condiciones
establecidas 

EP, IF

Asesoramiento sobre la viabilidad económica del proyecto EP, OR

Establecimiento de prioridades e identificación de tareas críticas EP

Elaboración propuesta de Resolución para la aprobación de los proyectos RS

Control  en la ejecución de la planificación acordada y las medidas previstas, y en el  establecimiento  de medidas
correctoras

IF

Asesoramiento en la coordinación necesaria en el seguimiento del plan a los distintos órganos implicados. IF

Tramitación de  la aprobación del Proyecto y control en la tramitación de las medidas previstas en el mismo. GA

Cualesquiera otra que pudieran serle encomendadas GA

3/  EXPERIENCIA

ÁREA FUNCIONAL Nº DE AÑOS ÁREA RELACIONAL Nº DE AÑOS

0010 ADMON PÚBLICA 3 0020 PRESUPUESTO Y GESTIÓN ECONÓMICA 3

4/  TITULACIÓN

5/  FORMACIÓN

6/  OTRAS CARACTERÍSTICAS
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISIÓN Y CARGA DE TRABAJO  reverso
7/  CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

DENOMINACIÓN DE INDICADORES DE MEDIDA

PERÍODO
CONSI
DERAD

O

VOLÚMEN DE
ACTIVIDA

D
T.U.E. V * TUE % OCUPACIÓN

Participación en  los grupos que al efecto de la elaboración del proyecto puedan constituirse para su diseño y ejecución (30% de ocupación)

Participación en el seguimiento de los proyectos, para asegurar su buen desarrollo dentro de los tiempos y condiciones establecidas (10% de ocupación)

Asesoramiento sobre la viabilidad económica del proyecto(10% de ocupación)

Establecimiento de prioridades e identificación de tareas críticas(10% de ocupación)

Elaboración propuesta de Resolución para la aprobación de los proyectos(5% de ocupación)

Control en la ejecución de la planificación acordada y las medidas previstas, y en el establecimiento de medidas correctoras(20% de ocupación)

Asesoramiento en la coordinación necesaria en el seguimiento del plan a los distintos órganos implicados (5% de ocupación)

Tramitación de  la aprobación del Proyecto y control en la tramitación de las medidas previstas en el mismo(5% de ocupación). 

Cualesquiera otra que pudieran serle encomendadas (5% de ocupación)

OTROS INDICADORES

OBSERVACIONES SOBRE CARGA DE TRABAJO

LA COORDINADORA GENERAL DE LA SECRETARÍA GENERAL 
PARA LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA
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