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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO anverso

1/ IDENTIFICACION DEL PUESTO

DENOMINACION DEL PUESTO NUM CUERPO
SERVICIO DE GESTION ECONOMICA Y 1 P-Al12
PRESUPUESTARIA
CENTRO DIRECTIVO CENTRO DE TRABAJO LOCALIDAD
INSTITUTO ANDALUZ DE LA MUJER DIRECCION INSTITUTO ANDALUZ DE LA MUJER SEVILLA
2/ DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL PUESTO Y DE LA (S) OPERACION (ES) REALIZADA (S) EN CADA UNA
CLAVE DE
AR OPERACION
- Impulso y coordinacion para la adecuada gestion econg
centros de la muijer. CD
- Impulso, coordinacion y programacig CD.EP
B S CD,EP
Analisis, planificacion y ela
EP
gastos a través del sistema informatico. ggrg
el Instituto A CD,.OR
as cuentas extrapresupuestarias. CD,OR
- Gestion de las retenciques.de impuestos.
- s contables y tramites ante la Inte ED,EREl
4 CD,0R
0, gestio 0
e
drea funcional asignada. co

3/ EXPERIENCIA

AREA FUNCIONAL N° DE ANOS AREA RELACIONAL

N° DE ANOS

‘uncionarios

4/ TITULACION

5/ FORMACION

6/ OTRAS CARACTERISTICAS

C6digo:4cXPs828QQJZ0U01 j sBrFwAQ7sh5C4.
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CUADRO IV: FICHA DESCRIPTIVA DEL PUESTO, PERFIL DE PROVISION Y CARGA DE TRABAJO reverso
7/ CARGA DE TRABAJO ESTIMADA

DENOMINACION DE INDICADORES DE MEDIDA COFI"JESRI:?E%?ADO V(;lé.:.MNEg ADDE T.UE. V*TUE % OCUPACION
Reuniones para la direccion y coordinacién de equipos Ao 44 2 88 53
Elaboracion de estudios e informes Ano 88 b 440 26,6
Trabajos de anlisis y evaluacién Aio 30 10 300 18,18
Actividades de asesoramiento Afio 100 1 100 6,06
Tareas de control y seguimiento Ano 30 8 240 14,54
Reuniones para toma de decisiones 200 12,12
Elaboracién de instrucciones int 50 3,03

60 4 224 13.57

sindicato
ndaluz de
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